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Introduccion

En lo que sigue usted encontrard una descripcion de los pasos que debe seguir para apoyar el
proceso de revision de una ponencia sometida a la CIAEM. Le recomendamos descargar este
manual e imprimirlo para un mejor respaldo a su labor. También le sugerimos hacer una carpeta
CIAEM en su computadora para ir guardando todos los materiales del evento.
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En primer lugar:

e debe recordar que la propuesta de ponencia por parte de un autor incluye una
version ciega, es decir, que no posee las referencias personales ni institucionales de
los autores

e en el caso de los talleres se incluye un “Formulario adicional”.

Usted conocera quienes son los autores, pero los revisores no, pues el sistema asigna nombres
internos a los archivos. El archivo que usted debe enviar a los revisores es “ciego”. Aparece en la
plataforma como el archivo “original”. Para los talleres el Formulario adicional aparece en la
plataforma como un archivo “Suplementario”.

1.1 Primera parte: Fase 1.

El primer paso es solicitar que el revisor (a) acepte realizar la evaluacion; si no acepta se debe
buscar otro revisor. Se necesita un minimo de dos revisores por trabajo. Usted puede ser uno de
ellos. Usted debera comunicar el resultado de la evaluacién a los autores por medio de un email
generado automaticamente por la plataforma.

Una plantilla-formulario con la evaluacion esté en linea. Usted debera activarla para cada revisor.
El (1a) revisor (a) debera rellenarla antes de hacer la recomendacion.

1.1 Segunda parte: Fase 2.

Una vez obtenida la recomendacion del (la) revisor (a) usted debera enviar un email a los autores.
Lo mas sencillo es que usted abra el mensaje a enviar y lo complete-edite y lo envie; pero también
podria enviarles a los autores un documento adicional que haya adjuntado el (la) revisor (a).

Cuando usted apruebe el trabajo debera enviarlo a la seccion de publicacion en la plataforma. El
archivo para enviar es una version “completa”, y para eso debe seguir un procedimiento sencillo
que se explica adelante. No debe publicar la version “ciega”, pues no aparecerian las referencias
de los autores. Antes de publicarlo usted tiene la opcion de revisar el archivo y cerciorarse que esta
bien. En el siguiente enlace se puede revisar lo que ya estd publicado:

https://xvi-ponencias.ciaem-
iacme.org/index.php/xviciaem /xviciaem/schedConf/presentations

Este enlace serd abierto al publico en fecha conveniente (a mitad del periodo de recepcion de
trabajos). Los autores podran verificar que el director de tema haya subido las ponencias aprobadas
a la plataforma en linea y comprobar que todo esté bien. En caso de algin error, los autores
acudiran en primera instancia a los directores de tema para aclarar y corregir la situacion.


https://xvi-ponencias.ciaem-iacme.org/index.php/xviciaem/xviciaem/schedConf/presentations
https://xvi-ponencias.ciaem-iacme.org/index.php/xviciaem/xviciaem/schedConf/presentations

1.3 Diagrama general de acciones de directores (as) de temas

Primera parte: Fase 1







2. Formato de las ponencias

Se recibiran propuestas de ponencias abiertas en tres modalidades: comunicaciones,
talleres, posters. Detalles en: https://xvi.ciaem-iacme.org/ponencias-abiertas/ Los textos de
las ponencias invitadas seran revisadas por una comision ad hoc aparte. Los directores de
tema no deberan incluirlas.

Los textos deben usar el Estilo CIAEM. Toda la documentacion y plantillas especificas se pueden
acceder en: https://xvi.ciaem-iacme.org/documentos-para-ponencias/

En particular, favor de fijarse en el nimero de paginas (por ejemplo, cada pagina de 500
palabras) para estas ponencias.

Resumimos:

o Comunicaciones: entre cuatro y seis paginas.

o Talleres: trabajo desarrollado entre 4 y 6 paginas. También subiran un formulario
adicional. Este formulario debe descargarse en este sitio web.

e Pister: exactamente 2 paginas.



https://xvi.ciaem-iacme.org/ponencias-abiertas/
https://xvi.ciaem-iacme.org/documentos-para-ponencias/

3. Procedimiento a seguir: Fase 1

Lima, Pert



3.1 Ingresar a la pagina de usuario

El director de tema ingresa al sitio del CTAEM

https://xvi-ponencias.ciaem-iacme.org/

wts UNIVERSIDAD [ERRIUERESENT]

XVICIAEI] 1§ geesemss.

g ey
Hen DE LIMA 30 julio - 4 agosto 2023

Seguidamente hace clic en la opcién de “INGRESAR” en el ment principal:

UNIVERSIDAD [CUER
DE LIMA 30 julio - 4 agosto 2023

Clic en INGRESAR

INICIO ACERCA DE... INGRESAR CUENTA BUSCAR EVENTOS EN CURSO ANUNCIOS

Inicio > XVI Conferencia Interamericana de Educacion Matematica > XVI Conferencia Interamericana de Educacion
Matematica

XVI Conferencia Interamericana de Educacion Matematica

Lima, Pera

July 30, 2023 — August 4, 2023
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Seguidamente hace clic en la opcion de “INGRESAR” en el ment principal:

XVICIAEIUL

UNIVERSIDAD [
DE LIMA 30 julio - 4 agosto 2023

INICIO ACERCA DE... INGRESAR CUENTA BUSCAR EVENTOS EN CURSO ANUNCIOS

Inicio > Login

Login

Nombre usuario/a I

Contrasena I

[J Recordar mi nombre de usuaria/o y contrasena

» ¢No es usuario? Creae una cuenta en este sitio

» ¢Ha olvidado su contraseria?

@ |

Este trabajo esta licenciado bajo la licencia Creative Commons Attribution 3.0 .

El sistema solicitard el nombre de usuario y contrasefia.
Si ya posee una cuenta en el sitio ingrese sus datos, de lo contario, debera crear una cuenta de
usuario, para esto siga las siguientes instrucciones:

11



3.1.1 Crear una nueva cuenta de usuario.

INICIO ACERCA DE... INGRESAR CUENTA BUSCAR

Inicic * Login

Login

Mombre usuario/a I

Contrasena I
Recordar mi nombre de usuaria/o v contrasefa

Login I

» iMo es usuario? Crear una cuenta en este sitio

» iHa olvidado su contrasefia? k

Clic aqui para crear una
cuenta de usuario.

Al crear una nueva cuenta el sistema le solicitara Tos siguientes datos:

Nombre de usuario
Contrasena

Primer Nombre
Segundo nombre
Apellidos

Iniciales

Género

Filiacion

Firma

Correo electronico
Teléfono/Fax
Direccion postal
Pais

Resumen biografico
Confirmacion
Idiomas que conoce
Tipo de cuenta

Es importante que verifique que la informacion consignada en este formulario sea la correcta,
ya que estos seran sus datos oficiales para el evento.

12



INICIO ACERCA DE... INGRESAR CUENTA BUSCAR EVENTOS EN CURSO ANUNCIOS

Inicio = XWI Conferencia Interamencana de Educacion Matematica = XVI Conferencia Interamencana de Educacion Matematica =
Cuenta

Cuenta

Rellene este formularic para crearse una cuenta en este evento.

Pulse agui si tiene una cuenta en €sta o en otra conferencia albergada en este sitio.

Perfil
Idioma del Ezpafiol (Espafia) v
farmulario Para introducir la informacidn siguiente en otros idiomas adicionales, seleccione primero el

idioma.

Mombre usuario/a™ I

El nombre de usuario debe contener sélo caracteres en mindscula, ndmeros v guiones o

guign bajo.
Contrasefia™ |

La contrasefia debe contener al menos § caracteres.
Repita la |
contrasefia™

Tratamiento

Primer nombre®

Segundo Mombre

Apellidos™

13




Iniciales
Género

Filiacian®

Firma

Correg-a¥
URL
Teléfono
Faxx

Direccign postal

Pais
Resumen biografico
(p.e., departamento

¥y puesta)

I Luz Ruiz Plazencia = LRF

[ v

X @B ruy =S LN

A a@|B 5 uy:sis L= -

Confirmacion

Idiomas gue conoce

Crear una cuenta

como

m Cancelar I

* Campos obligatorios

# Enviar un mensaje de confirmacidn incluyendo mi nombre de usuario y contrasefia.
! English

I Espaficl (Espafa)

! Portugués (Brasil)

#| Lector/a: Notificar por email cuando se publiguen presentaciones.

Il Revisor/a: Acepto hacer la recensidn de trabajos de esta conferencia. Senale los temas

de su interés [ dreas y meétodos de trabajo). I

14



Al ingresar al sistema con la respectiva cuenta de usuario de director de tema se mostraran las
siguientes opciones:

INICIO ACERCA DE... AREA PERSONAL BUSCAR

Inicio = XVI Conferencia Interamericana de Educacion Matematica = Inicio
Inicio
Mis eventos _

XVI Conferencia Interamericana de Educacion i

Clic aqui para ver
lista de ponencias
en revision.

XVI Conferencia Interamericana de Educacion Matematica

» Director de al seccién 1 En Revisidn

Mis cuentas
% Editar mi perfil
» Cambiar contrasefia
» Salir

- ‘,jr
z '-’&gi'

Tributo a Ubiratan D'Ambrosio (1932-2021)

Especial

SEGUNDA DECADA

s

DE INVESTIGACION Y FORMACION

EN EDUCACION MATEMATICA

CUADERNOS Nimero

Centro de Investigaciones
Matematicas y Metamatematicas

ANO 16, NUMERO ESPECIAL, NOVIEMBRE DE 2021

Imagen decorativa
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3.2 Informacion de la propuesta

El sistema muestra los trabajos enviados al tema del cual es director para su control; seguidamente

accede a uno de la lista (si es el caso):

Comunicacion en revision

EN REVISION PRESENTACIONES ARCHIVOS

En Seccion: |Tcrdos los pasos

| Titulo w

L | contiene

ESTADO

MM-DD

ID EWNVIAR SECCION FPEQUERD AUTORES TITULO

1123 06-28 Tema0l Comunicaciones JQuesada, PROP
Morales EMSENANZA

DE LA
GEOMETRIA

REVISION P

Clic aqui para
ver informacién
de la ponencia.

PEDIR PE|

El sistema muestra la informacion del trabajo, la que se divide
nos interesan las dos primeras para esta primera fase:

en cinco secciones, de las cuales

a. Envio: muestra la informacion general del trabajo; titulo, tema, autores, etc.

Clic aqui para descargar

icas

Andrea Barrantes C

Version de revision 1123-4156-1-RV.0OCx  2022-06-28

Depositar |z versidn corregida gue serd la Version Revisada I Seleccionar a

Archivos Supl.

RESUMEN REVISION HISTORIAL

Envio

Autores Daniel Quesada, Yuri Morales &1

Titulo Propuesta ensefianza de la Geometri

Secciones 1. Estrategias para mejorar la en el trabajo
Sirector Yuri Morales Lopez 3

~
En el caso de talleres,
haga clic aqui para

descargar el

\\Formulario adicional
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b. Revision del trabajo: es donde se realiza la asignacion de los revisores, asi como las
cancelaciones y renuncias de los mismos.

Revisién SELECCIOMNAR EL REVISOR VER LAS REMUNCIAS, CANCELACIONES

Director que toma de decisiones x\

Seleccionar decision

Clic aqui para afiadir un

| Seleccione uno - | Guardar Decisid .
revisor.
Cecisidn Minguno \_
Motificar al autor = Director/Auter Email '—/Sin comentarios
Versian de revisidn 1123-4156-1-RV.DOCK  2022-06-28
Versidn del autor MNinguno
Director de la version Ninguno

Actualizar Director de la Wersidn | Seleccionar archivo | Minguno archivo selec. I Subir |

Antes de continuar se aclara en el siguiente apartado, como se debe proceder si la propuesta esta
incompleta.

3.2.1 Propuesta incompleta

Las propuestas de trabajos para pasar a la fase de revision deben estar completas, es decir, tener
un titulo, resumen, informacién de los autores, estar en el Estilo CIAEM (note que en el pie de
pagina a la izquierda el autor debe colocar la modalidad de ponencia: taller, poster, comunicacion).
En el caso de talleres, debe haberse subido un archivo adicional. Recuerde que no debe haber mas
de 6 coautores. Usted debe revisar los metadatos, y abrir o descargar los archivos, para revisarlos.
(en la siguiente secciodn, ver las razones por lo que se considera que debe rechazarse).

Si una propuesta no cumple con estos requisitos minimos, entonces se considerard como
incompleta, lo cual implica que el director de tema envie la propuesta a “archivos” y notifique al
autor que su trabajo estd incompleto, y que ademads debera volver a presentar la propuesta, como
se muestra a continuacion:

a. El director de tema debe ir a la seccion de “resumen” de la propuesta.

b. Seguidamente, deberd ir la seccion de “estado” y archivar el envio:

17




RESUMEN REVISION

Autores

Titulo

Fichero original
Archives Supl.
Remitente

Fecha de envio

HISTORIAL

Daniel Quesada, Yuri Morales 3

Propuesta ensefianza de la Geometria
1123-4154-1-5M.DOCK 2022-06-28

1123-4155-1-SP.PDF 2022-06-28 EDITAR

Daniel Quesada &3

2022-06-28

ARADIR FICHERO ADICIONAL

Secciones | 1. Estrategias para mejorar la ensefianza v 2l aprendizaje de las Matemdticas v | Registro |
Pequefio
|Comunicaciones w | Registro |
Directores
SOLICITUD
Director Yuri Morales Lépez £ -
Director de al seccign Andrea Barrantes Chaves =1 2022-08-08

Estado
Estado
Iniciado

Ultima modificacion

Trabajo en revisian

2022-06-28
2022-06-28

RECHAZAFR. ¥ ARCHIVAR ENVIO

Clic aqui para
archivar el envio.

18




c. Finalmente, se envia la notificacion al autor, mediante el siguiente email:

Enviar correo-e

Para |Danie| Quesada <dguesada@gmail.comz=
cc |',f|.| rimoralesl@yahoo.com
cco |

| ARadir destinatarialo || ARadir CC || Afadir CCO |

) Enviar una copia de este mensaje a mi direccion {andreabarrantes@amail.com)

que este no se ajusta a las condiciones

1. El envio debe ser en la version i
2. Debe utilizar el estilo CIAEM.

Muy respetuosamente le soli
propuesta.

Andrea Barrantes Chaves
andreabarrantes@gmail.com

Una revisidn inicial de "Propuesta ensefian

Adjuntos | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. | Subir |
De “Andrea Barrantes Chaves" <andreabarrantes@amail.com
la propuesta.
ASUnto |[xviciaem] Envio de original no apto /
Cuerpo Daniel Quesada:

Agregue aqui una
explicacion breve
de las razones por
las que se archiva

J

Geometria” indica

mos realice los ajustes v reenvie su

1 ioccorran.e | (7

Clic aqui para
enviar email.

]
)

3.3 Evaluacion de ponencias, talleres y posters.

La evaluacion de las ponencias, talleres y posters para este congreso se basa en dos aspectos

fundamentales: formato y calidad del contenido.

Su papel como director en este caso es corroborar que se cumple con los elementos basicos, como
se describe a continuacion (este proceso de revision del formato también lo hara el revisor):

19




Aspectos de formato por revisar

Todos los tipos de trabajos

A.
B.

C.

Debe revisar que posee el tipo de formato de archivo solicitado.

Debe revisar que sea una version ciega (ningun tipo de referencia que facilite informacion personal
sobre los autores)

Cantidad de coautores

Formato: Ponencias y Talleres

ASNTTZQAQT®HDA% A

El formato y tipo de letra es el adecuado segun el Estilo CIAEM.

Los datos de los autores han sido suprimidos

El tamario de pdgina esta acorde con el Estilo CIAEM.

Se cuenta con resumen adecuado (cantidad de palabras) y palabras clave.

El formato de las tablas y figuras es el solicitado en el Estilo CIAEM.

El nivel del titulo y los subtitulos son correctos segun el Estilo CIAEM.

Las citas y referencias dentro del texto estan bien elaboradas segun el Estilo CIAEM.
Las virietas y notas al pie de pagina son utilizados de manera adecuada.

El formato de las referencias bibliografias es el indicado en el Estilo CIAEM (APA 7).
El encabezado, el pie de pagina y el logo del evento estan incluidos segun el Estilo CIAEM.
El numero de palabras /el numero de paginas es el indicado en el formato

Formato: Posters

ST xR QoM Aaw s

El formato y tipo de letra es el adecuado segun el Estilo CIAEM.

Los datos de los autores estan completos y colocados en el lugar preciso segun el estilo CIAEM.
El tamario de pagina esta acorde con el Estilo CIAEM.

Se cuenta con a lo sumo dos paginas.

El formato de las tablas y figuras es el solicitado en el Estilo CIAEM.

El poster posee titulo segun el Estilo CIAEM

Las citas y referencias dentro del texto estan bien elaboradas segun el Estilo CIAEM.

Las virietas y notas al pie de pdgina son utilizados de manera adecuada.

El formato de las referencias bibliografias es el indicado en el Estilo CIAEM.

El encabezado, el pie de pagina y el logo del evento estan incluidos segun el Estilo CIAEM.

Recuerde una vez que el director de tema ha revisado el formato, puede asignar a los evaluadores.
Si no se cumple algunos aspectos del formato no debe asignar revisor y debe ser descartado
(notificar al autor principal para que reenvie la propuesta de nuevo). Debe escribirse un correo
electronico de rechazo al autor de contacto explicando las razones de esta decisién (como se
explicd en la seccion anterior). El trabajo debe ser archivado, como se explica en la seccion de:
rechazar el envio por formato.

20



3.4 Decision del revisor sobre el original

Los evaluadores tienen la instruccion de iniciar la evaluacion con el componente de formato
(cumpliendo un doble filtro sobre el mismo), para posteriormente realizar la evaluacion de la
calidad del contenido (seccion II del formulario de revision). Para este evento es de suma
importancia que los participantes cuenten (o si no adquieran) habilidades basicas de redaccion de
comunicaciones cientificas, valorando la trascendencia de cumplir con algunos elementos
minimos que propicien la divulgacion de resultados de investigacion a nivel internacional.

El revisor (evaluador) podrad recomendar de acuerdo con lo estipulado en los formularios de
revision una de las siguientes opciones: rechazar trabajo por formato, rechazar trabajo, aceptar
con modificaciones o aceptar trabajo.

A continuacion, se detallan cada una de las posibles recomendaciones que el revisor puede
proporcionar acerca de un trabajo:

Rechazar trabajo por formato. Si alguno de los aspectos de formato indicados en la primera
seccion del formulario de revision no se cumple se debe rechazar el trabajo y notificar al director
de tema para que este comunique la decision al autor. El autor puede realizar los ajustes del caso
y reenviar su trabajo de nuevo.

Rechazar trabajo. De acuerdo con los siguientes criterios establecidos en el formulario de revision:

Comunicacion Taller Poster

Rechazar el original si la Rechazar el original si la Rechazar el original si la
puntuacion en el
formulario esta en [3-20]
formulario estd en [4-15] esta en [1-6]

puntuacion en el puntuacién en el formulario

Rechazar trabajo con modificaciones. De acuerdo con los siguientes criterios establecidos en el
formulario de revision:

Comunicacion Taller Poster
Aceptar el original con Aceptar el original con Aceptar el original con
modificaciones si la modificaciones si la modificaciones si la

puntuacion estd en [16-34] | puntuacion esta en [21-27] | puntuacion esta en [7-8]

21



Aceptar trabajo. De acuerdo con los siguientes criterios establecidos en el formulario de revision:

Comunicacion

Taller

Poster

Aceptar el original sin
modificaciones si la
puntuacion en el
formulario esta en [35-40]

Aceptar el original sin
modificaciones si la
puntuacioén en el
formulario esta en [28-30]

Aceptar el original sin
modificaciones si la
puntuacion en el formulario
estd en [9-10]

Universidad de Lima

22



3.5 Asignar revisores de tema

RESUMEN REUIEId%L Ve

Envio Ingresar a seleccién de

Autores Daniel Quesada, Yuri Morales &3 revisores.

Titulo Propuesta ensefianza de la Geome!

Secciones 1. Estrateqgias para mejorar la ensefianza vy el aprendizaje de las Matematicas
Director uri Morales Lépez &0

Andrea Barrantes Chaves &1

\ersion de revision 1123-4155-1-RV.DOCK 2022-06-28

Depositar la versidn corregida que serd la Version Revisada I Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. | Subir |

1123—4155—W3nd3r el archivo a los revisores Reqgistro

Archivos Supl.

Revision ( SELECCIONAR EL RE".-'IS'Z% WVER LAS RENUNCIAS, CANCELACIONES

Director que toma de decisinM
Seleccionar decision
|Seleccione uno L | Guardar Decision |

Decisidon MNinguno

Motificar al autor & Director/Autor Email —/Sin cementarios
Versidn de revision 1123-4156-1-RV.0D0Cx  2022-06-28
Version del autor Ninguno

Director de la version Ninguno

Actualizar Director de la Version | Seleccionar archive | Ninguno archivo selec. | Subir |




3.5.1 Seleccionar revisor

Al acceder a la opcion de “Seleccionar el revisor”, el sistema mostrara la lista de los revisores
disponibles, donde usted debe buscar los correspondientes a su tema:

Ve

|Interesez- de revision v |cuntiene v |Temaﬂl<vb\COdificaCion indicada.

Seleccionar el Revisor Buscar tema correspondiente
del cual es director. Utilizar la

EMPLEAR A UN USUARIO YA EXISTENTE COMO REVISOR | INTRODUCIR NUEVO REVISOR

INTERESES DE LO MAS
NOMBRE REVISION CALIFICACION HECHO SEMAMNAS TARDAR ACTIVO ACCION
JOSE CUADRA N/A 0 — — 0 ASIGNAR
ALEJANDRD Tema0l:Temals& o ] — o ASIGNAR

GUEVARA
Clic aqui para
asignar revisor.

Inicialmente se mostrara la lista completa de revisores (de todos los temas), por eso es
indispensable realizar el filtrado por tema (como se muestra en la imagen). Es decir, si es director
del tema 1, entonces en el campo arriba indicado hay que escribir TemaOl; si es del tema 2,
entonces debera escribir Tema02, etc.

Recuerde: verificar que la lista de revisores de su tema corresponda con la lista en la estructura de
revision disponible en el sitio web del evento (Seccion de Temas y revision cientifica).

Recuerde que los revisores asignados deben, preferiblemente, dominar el idioma usado por el autor
de la ponencia.

Notas:
a. Elnombre enlaza con el perfil del revisor.
b. Calificacion superior a 5 (Excelente).
c. Las semanas se refieren al periodo promedio de tiempo para hacer la revision.
d. La ultima, es la fecha correspondiente a aquella revision que se ha comprometido a

hacer mas recientemente.
e. En activo: significa cudntas revisiones estan actualmente en marcha.
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3.5.2 Seleccionar revisores que estén menos cargados

Si usted ve que un revisor posee muchas revisiones en marcha (que ya ha realizado o realiza), es
mejor que seleccione a otro. Puede guiarse con la informacidon que se muestra a continuacion:

Revisores/as (Activo: este nimero indica

) ) la cantidad de revisiones

Seleccionar el revisor . .
que el revisor tiene
| Interases de revisién ¥ | contiene r I'I'er'naDl Buscar I asignadas y que no ha
i finalizado.
ABCDEFGHIJKLMNMOPQRSTUVWXY Z Todosfas J
EMPLEAR A UM USUARIO ¥A EXISTENTE COMO RECENSOR | INTRODUCIR NUEVD RECENSO
NOMERE INTERESES DE REVISION HECHO SEMANAS TARDAR ACTIVO ACCION
SRA ANGELA Tema0l:Temale:Temal?:Temals; a. o — — o ASIGMNAR
MARTA
FEREIRA DAs Hecho: este nimero indica la
DORES . . .
rp— cantidad de revisiones que el
ANGELA revisor ha realizado.
MARTA
PROFESOR. Temall; Temal2;Temals; Temalt; Tema08 o - - o ASIGNAR
GUSTAVD
EDUARDOD
BERMUDEZ
CANZANI
DRE. TANIA C B Tema03 Educacidn Matemdética en la educacidn 0 — — 1] ASIGMNAR
CABRAL superior Tema0lll Resclucidn de problemas y
miodelizacidn en Educacidn Matematica

Importante: use su buen juicio para lograr una seleccion apropiada. No recargar a un revisor, haga
un balance entre los trabajos que tienen pendientes y los que ha realizado.
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3.5.3 Enviar solicitud y Asignar otro revisor

Una vez escogido uno de los encargados de la revision (recuerde que debe asignar dos revisores)
del trabajo en curso, el sistema muestra la informacion de la asignacion realizada:

RESUMEM REVISION

Envio
Autores
Titulo

Seccionas
Director
Versidn de revision

Depositar la versian

Archivos Supl.

HISTORIAL

Daniel Quesada, Yuri Morales &3
Propuesta ensefianza de la Geometria

1. Estrategias para mejorar la ensefianza vy el aprendgi

Yuri Morales Lapez &1

Clic aqui para afadir

Andrea B tes Ch = .
ndrea garrantes aves OtI‘O revisor.

1123-4156-1-BV.O0OCK  2022-06-28

corregida que sera la Versién Revisada

uno archivo selec. | Subir |

1123-4155-1-SP.PDF  2022-06-28 mandar o a los revisores

Revision

SELECCIOMNAR EL RE'-.-'ISK.-‘ER LAS RENUNCIAS, CANCELACIONES

Revisoria A

Formulario de

José Cuadra LIMPIAR REVISOR

Ninguno / Revision libre  ESCOGER FORMULARIO DE REVISION

revision
SOLICITUD EM CURSO PENDIENTE RECIBIDO
= — 2022-08-22
A\

su invitacion.

Clic aqui para ver plantilla de
email para peticion de revision.

Esto es muy importante; si no
hace clic aqui, no enviara el email
al revisor y no se dara cuenta de

\ Clic aqui para

la revision: puede

un namero de
semanas.

indicar el plazo de

indicar una fecha o

~

J

J
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Asignar plazo para la revision:

Dar un plazo

La fecha de hoy 2022-08-08
Fecha de revision |2022-08—22 Formato: YYYy-MM-DD
o Puede indicar una
fecha especifica o un
Nimero de semanas I numero de semanas.

Para cambiar la fecha asignada a este revisor, introduzca otra o borre la fecha e introduzca el nimero de semanas
gue se dan para hacer la revision.

La plantilla del email electronico para peticion de revision se muestra a continuacion:

Enviar correo-e

Para
cC

CCo

Adjuntos

De
Asunto

Cuerpo

Clic aqui para
enviar email.

|José Cuadra <josealberto@vyahoo.com=

| Afadir destinatarialo || Afadir CC || Afadir CCO |

O Enviar una copia de este mensaje a mi direccidn {(andreabarrantes@gmail.com)

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. | Subir

"Andrea Barrantes Chaves" <andreabarrantes@gmail.comz

|[xviciaem] Solicitud de revision de propuesta

Estimado/a

José Cuadra:

Creo gue podria ser un excelente revisor de la propuesta "Propuesta ensefianza
de la Geometria”, gue ha sido presentada a XVI Conferencia Interamericana de
Educacion Matematica.

Por favor, conéctese al sitio web de la conferencia antes de 2022-08-15 para
indicar si va a realizar la revision o no, asi como para acceder al envio v registrar
su revision y recomendacidn.

La revisidn propiamente dicha tiene como fecha limite 2022-08-22.

Cancelar || No enviar cormeo-e
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3.5.4 Verificar asignacion de formulario de revision

Una vez enviada la peticion, el sistema muestra la fecha de esta y el tiempo previsto para la
revision.

Seguidamente se mostrard la siguiente pantalla, donde debera verificar que el formulario para la
revision de ponencias esté asignado (si no es asi debera asignarlo):

Revisoria A José Cuadra
Formulario de Minguno / Revision libre
revisian
SOLICITUD FENDIENTE RECIBIDO

— 2022-08-22

2022-08-08

Director To Enter HARA NG PUEDE HACER LA REVISION

|| Seleccionar archivo | Minguno archivo selec. | Subir

Seleccionar el formulario
punt| de acuerdo con el tipo de
revig trabajo. Importante: v [ Registro |

Verificar que diga el
nombre del formulario de
revision.

N\ J

Escoger el formulario de revision de acuerdo con el tipo de trabajo:

Formularios de Revision

Escoger Formulario de Revision

TITULO ACCION
Comunicaciones ASIGNAR | PREVISUALIZAR
Talleres ASIGHAR | PREVISUALIZAR,
Posters ASIGNAR | PREVISUALIZAR

El formulario debe corresponder al tipo de trabajo presentado. Asi, para comunicaciones debera
seleccionar el instrumento para comunicaciones, para talleres debe usar el instrumento de
talleres y para la modalidad poster debera usar el instrumento de evaluacion para poster.

Recuerde: es indispensable que este formulario esté asignado para que el revisor pueda realizar el
registro de su trabajo.
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3.5.5 Cancelar solicitud de revision

Debe tener cuidado en enviar a los revisores el archivo con la version ciega; si los autores por error
subieron una version no ciega y usted envia por equivocacion esta version completa a un revisor,
se debera anular esta revision y no podra asignar a ese evaluador nuevamente al mismo trabajo.

Clic aqui para anular

revision.
) -

Revision SELECCIOMAR EL RE'-.-'ISCI\ :Q?\Imcms. CANCELACIONES
Revisor/a A José Cuadra CANCELAR LA SOLTEITUD DE REVISION
Formulario de Talleres  ESCOGER FORMULARIO DE REVISION  LIMPIAR FORMULARIO DE REVISION
revisicn

SOLICITUD EMN CURSO PEMDIENTE RECIBIDO

2022-08-08 = — 2022-08-22
Director To Enter HARA | & REVISION NO PUEDE HACER L& REVISION

Depositar la revisidn || Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. | Subir

Puntuacién del
revisor Puntuacién |5 Alta - | Registro |

Evidentemente, se debe tener cuidado de tener la version ciega pues si no se revisa, se podria
perder un revisor antes de haber iniciado.

3.5.6 Esperar respuesta del revisor
El director de tema deberé esperar por la respuesta de aceptacion o rechazo de la revision del
trabajo por parte de los dos revisores para continuar con el proceso. De lo contrario, debera asignar

nuevos revisores, de forma que sean dos quiénes acepten realizar la revision del trabajo.

Recuerde revisar las condiciones del evento para conocer los tiempos que se han dispuesto para
estas revisiones.
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4. Procedimiento a seguir: Fase 2

Medalla Luis Santalo
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El director de tema recibe un email donde los revisores indican que realizaran la revision del
trabajo (en el caso contrario se procedera a la asignacion de otros revisores).

El director de tema ingresa al sitio, se autentica en el sistema, como se mostrd al inicio de la Fase

1.

4.1 Poner en marcha revision o declinarla

Si por algiin motivo el revisor no activa desde la plataforma la revision, el director de tema también
lo puede hacer, para ello se accede a la lista de trabajos donde se selecciona la propuesta que esta

en revision, en la seccion de revision del trabajo

Revision SELECCIONAR EL REVISOR  VER LAS RENUNCIAS, CANCELACTONES

Revisorfa A Alejandro Guevara CANCELAR LA SOLICITUD DE REVISION
Formulario de Talleres (Oficina)  ESCOGER FORMULARIO DE REV tMULARIO DE REVISION
revi=ion
SOLICITUD EN CURSO PENDIENTE RECIEIDO
2018-05-28 EJ - 2018-05-11
Director To Enter HARA LA REVISION NO PUEDE HACER LA REVISION

>
Depy/fitar la revisiénl Seleccionar archive | No ligio archive

Subir I

Clic aqui

para poner
en marcha
la revision.

Clicaquisi el
revisor no puede
hacer la revision.

El director de tema debera esperar por las recomendaciones de los revisores para asi continuar con

su

trabajo.

31



4.2 Recomendaciones de revisores

El director de tema recibe un email donde el revisor indica que la revision de trabajo ha sido
completada.

El director de tema ingresa al sistema para ver los detalles de la revision, y asi proceder a aceptar,
rechazar o volver a someter a revision el trabajo (segun las recomendaciones de los revisores).

Recuerde el revisor (evaluador) podra recomendar de acuerdo con lo estipulado en los formularios
de revision una de las siguientes opciones: rechazar trabajo por formato, rechazar trabajo,
aceptar con modificaciones o aceptar trabajo.

( )
) . Recomendacion
Revisoria A Jose Cuadra .
del revisor.

Formularic de Talleres
revisian

SOLICITUD EN CURSO PENDIENTE RECIBIDO

2022-08-08 2022-08-08 2022-08-22
Fecomendacién Aceptar sif modificaciones  2022-08-08
Revisidn Mo hay comentarios
Respuesta al Clic aqui para ver
Formularie de plantilla de email
Revisidn de acuse de recibo.
Depositar archivos Minguno

Clic aqui para ver
respuesta del
formulario de
revision.
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4.3 Enviar acuse de recibo a los revisores

La plantilla del email de acuse de recibo es la siguiente:

Enviar correo-e

Para |José Cuadra <josealberto@yahoo.com=

CcC I

cco |

| Anadir destinataria/o || Afiadir CC || Adadir CCO |

) Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (andreabarrantes@gmail.com)

Adjuntos | Seleccionar archivo | Ninguno archive selec.

De "Andrea Barrantes Chaves" <andreabarrantes@amail.comz»
Asunto |[xviciaem] Agradecimiento a la revision de original

Cuerpo José Cuadra:

Gracias por completar la revision del original, "Propuesta ensefianza de
Clic aqui la Geometria,” en ®VI Conferencia Interamericana de Educacion

. Matematica. Agradecemos su disposicion para atender esta revision.
para enviar g F v

email. Andrea Barrantes Chaveg
andreabarrantes@gmail.com

I [cancetar | [ Mo enviar correo-e

Es importante que envie este mensaje para completar el proceso de revision con este evaluador y
esta ponencia.
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4.4 Tomar decision sobre la revision y publicacién
Antes de tomar la decision, el director de tema debera revisar los detalles del formulario de revision
enviado por cada revisor (a), de forma que pueda conocer los criterios que justifican la

recomendacion del revisor (a).

Ademads, deberd tomar en cuenta las siguientes posibilidades para realizar las acciones

correspondientes:

Recomendacion por
Revisor A

Recomendacion por
Revisor B

Accion del director

Rechazar trabajo por
formato.

Cualquier otra
recomendacion

Archivar el envio y solicitar al autor
realice los ajustes de formato y reenvie
de nuevo su trabajo.

Aceptar el original

Aceptar original

Aceptar el envio.

Aceptar el original

Aceptar pero sujeto a
modificaciones
Ver comentarios

Solicitar al autor modificacion del
original segiin comentarios del revisor B.

Aceptar el original

Rechazar original

Someter a revision por parte de un tercer
revisor.

Aceptar pero sujeto a
modificaciones
Ver comentarios

Aceptar pero sujeto a
modificaciones

Ver comentarios

Solicitar al autor modificacion del
original segin comentarios de los
revisores A y B.

Aceptar pero sujeto a
modificaciones
Ver comentarios

Rechazar original

Someter a revision por parte de un tercer
revisor.

Rechazar original

Rechazar original

Rechazar el trabajo.
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4.5 Guardar decision

El director de tema toma la decision correspondiente (segin recomendaciones y detalles en el
formulario de revision) y notifica al autor de esta, mediante un email dentro de la plataforma.

Director gque toma de decisiones
Seleccionar decision

Guardar

| Seleccions uno w

Seleccione uno
Aceptar el envio B
Notificar al autor Se precisa una revision —J5in comentarios

Decision Clic aqui para

guardar decisién

Declinar &l envio tomada.
Version de revision 1123-4156-1-RV.DOCY  2022-06-28
Version del autor Minguno
Director de la versién Minguno
Actualizar Director de la Versidn | Seleccionar archivo | Minguno archivo selec. | Subir |

Notificar al autor de la decision:

Director que toma de decisiones
Seleccionar decision

Seleccione uno w | Guardar Decision
Decisidn Minguno
Motificar al autor =1 Dirg Autor Email '—/Sin comentarios

Versidn de revisidn Clic para ver plantilla
para notificar al autor la
Versidn del autor Ninguno decisién.

Director de la versidn Ninguno

Actualizar Director de la Version | Seleccionar archivo |Ninguno archivo selec., | Subir |

Antes de guardar la decision tomada, el sistema pedira una confirmacion de esta, ya que ésta es
irreversible.

Xvi-ponencias.claem-iacme.org dice

;Esta seguro de que quiere mantener esta decision?

Aceptar Cancelar
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E1 director de tema debe notificar al autor:

Si la ponencia fue aceptada, se debe notificar al autor la decision. Ademas, el director de tema
debe indicar al autor que este debe subir la version completa (con nombres ¢ instituciones) en
formato editable (.docx) y en formato pdf.

Si la ponencia fue aceptada con modificaciones. En este caso el director de tema debe solicitar
al autor que realice las modificaciones solicitadas y que envien de nuevo la ponencia en su
version completa en formato editable. La aceptacion definitiva del trabajo queda sujeta a la
incorporacion de las modificaciones.

Si la ponencia fue rechazada por formato, el director de tema debe archivar la propuesta y
notificar al autor para que este realice los ajustes de formato y reenvie de nuevo su trabajo.

Si la ponencia fue rechazada el director debe enviar un correo notificando la decision. Recuerde
la decision final es inapelable
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4.6 Aceptar propuesta

Paso 1.

Si el trabajo es aceptado, después de guardar la decision correspondiente, debe notificar al autor

Va

Seleccionar decisidn

Decisidn

Maotificar al autor

Versidn da revisidn

Director que toma de decisiones

Version del autor Minguno s s
: decision.
Director de Iz Minguno
versidn
Actualizar Director de la Versil:':-nl Seleccionar archivo | Mo se eligid archive Subir

I.ﬁ.cceptar el envio r

Acceptar el envio 2018-05-2%5
=

/Autor Email '=/'Si

Clic para enviar correo
para notificar al autor la

! 8-25-1-RV.PDF 20

Ir a maquetacidn Enwviar I

#| Este archivo esta preparado para su publicacidn.

Plantilla de email para notificar al autor la decision tomada:

Clic para guardar la
decision.
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Enviar correo-e

Para |Danie| Quesada <dgquesada@gmail.com>

CcC I

cco |

| Anadir destinatarialo || Afiadir CC || Afadir CCO |

) Enviar una copia de este mensaje a mi direccion {andreabarrantes@gmail.com)

o~

Adjuntos | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. | Subir

Clic para importar
observaciones realizadas

Importar revisiones por pares por los revisores.

De "Andrea Barrantes Chaves"” <andreabarrantes@agmail.comz
Asunto |[xviciaem] Decision editorial sobre el ariginal
Cuerpo Daniel Quesada:

Felicidades, su trabajo "Propuesta ensefianza de la Geometria™ ha sido
aceptado para ser presentado en XVI Conferencia Interamericana de
Educacian Matematica que tendrd lugar el 2022-07-30 en Lima.

Gracias por considerar su participacion en este evento.

ndrea Barrantes Chaves
. , ndreabarrantes@gmail.com
Clic aqui para

enviar email.

ks

'
OJ bués del envio, haga una copia de la decisidn editorial, sin cabeceras ni nombres, para mandarsela a los
revis
| cancelar || No enviar correo-e
Paso 2

El director debe esperar a que los autores del trabajo envien la version completa en los dos formatos
solicitados (editable y pdf).

El director debe notificar a los autores que recibi6 la version completa de manera adecuada.

Paso 3

Una vez recibida la version completa, el director debe enviar el trabajo en formato pdf a las
Memorias del evento. Para ello debe enviar el documento a “formato”, donde se permite tener una
previsualizacion del documento en las memorias.
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Director que toma de decisiones
Seleccionar decision

| Aceptar el envio e | Guardar Decision
Decisidn Aceptar el envio 2022-08-08
Notificar al autor =1 Director/Autor Email ‘= 2022-08-08
Version de revision O 1123-4156-1-RW.DOCK 2022-06-28
Versién del autor ® 1128 4153-1-DR.PDF  2022-08-08

Director de la versicn guno

Actualizar Director de |

Seleccionar archivo |Ningun0 archivo selec. | Subir |

ra maquetacion | Enviar

*Debe estar
Este r\rchivo esta preparado p u publicacian.

chequeado la

~

version completa Cli .
PDF ic aqui para
( ) J ] enviar la version
Debe estar chequeada para
chequeado. enviarla a
formato.

W,

* Debe habilitar la opcion que contiene el documento completo de la propuesta (como se
indica anteriormente), de forma contraria ésta no aparecera dentro de los trabajos del
evento.

En la parte inferior de la pagina, después de enviar a “Formato” el archivo completo, se mostrara
lo siguiente:

Maquetacion

este paso es opcional v sirve para aplicar una palntilla a los trabajos enviadoes o cambiar los formatos de los
Archivos antes o después de que los manuscritos se pasen a Presentaciones.

Ficherao: 1123-4155-1-LE.PDF 2022-08-08

Formato de galerada FICHERD ORDENAR ACCION CONSULTAS

1. PDF

VER PRUEBA 1123-4160-1-PB.PDF 2022-08-08 Tl EDITAR | BORRAR O

nales FICHERD ORDENAR ACCION

adicional Taller 1133-4155-1-SP.PDF 2 -28 Tl EDITAR | BORRAR

® Galerada, © Archivos Supl.l Selecci{% w;luno archivo selec. | Subir |
N\

Clic aqui para ver la Verificar que sea el archivo

prueba de imprenta completo final enviado por
del archivo. los autores.
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Recuerde: verificar que la prueba de imprenta sea el archivo completo (con nombre y asociaciones
institucionales del autor).

Paso 4.
Hacer clic en la opcion de “Completado” para enviar el trabajo a las memorias del evento.

Completado

Afiadir el trabajo a la lista de comunicaciones aceptadas. | Completado

{\\

Clic aqui para enviar el
trabajo a las memorias.

Debe tener cuidado, una vez aprobada una ponencia, en enviar a publicar en linea el archivo
completo, como se indica en la imagen anterior, pues es el documento que contiene los nombres y
referencias institucionales de los autores. Usted puede verificar su publicacion en la seccidon del
evento donde se colocan todas las ponencias para el publico en:

https://xvi-ponencias.ciaem-
iacme.org/index.php/xviciaem/xviciaem/schedConf/presentations

donde el trabajo publicado recientemente aparecera en el tema del cual es usted director.

Si un autor requiere aparte del email de aceptacion por parte del director de tema una carta mas
formal (con, por ejemplo, membrete del CIAEM), debera solicitarla adicionalmente. Esta sera
firmada por Angel Ruiz, Presidente del CIAEM, pero el director se la hara llegar a los autores.
Angel Ruiz brindara la plantilla para realizar estas cartas. Seria enviada en formato pdf con la
firma digital del remitente. El director debe tener cuidado de no enviar en .docx, para no
comprometer firma de Angel Ruiz.
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4.7 Aceptar propuesta con modificaciones

Paso 1.

Si se deben realizar algunas modificaciones al trabajo, entonces el director de tema debe, después
de guardar la decision correspondiente, notificar al autor y adjuntar las observaciones realizadas
al trabajo.

Director quejtoma de decisiones
Seleccionar dgcision

|SE precisa una revision | Guardar Decision

Decisidn Se precisa una revisign 2022-08-08

Notificar al autor irector/Autor Email ‘= 2022-08-08

Version de revision 1123-4156-1-RW Clic aqui para enviar email

al autor.

A continuacion, se muestra la plantilla del email que debera enviar al autor:
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Enviar correo-e

Para |Danie| Quesada <dquesada@gmail.com>

CcC I

CCo [

| Afiadir destinataria/o || Afadir CC || Afiadir CCO |

) Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (andreabarrantes@agmail.com)

Adjuntos | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
Clic aqui para importar las
Importar revisiones por pares observaciones de los
revisores.
De “Andrea Barrantes Chaves" <andreabarrantes@amail.comz
Asunto I[xviciaem] Decision editorial sobre el original
Cuerpo Daniel Quesada:

Después de una detenida revision de su original, "Propuesta ensefianza
de la Geometria" ha sido considerada positivamente en XVI Conferencia
Interamericana de Educacion Matematica si se realizan las siguientes
revisiones (atender los anexos a este correo).

r

Clic aqui para
enviar email.

Gracias por considerar su participacion en este evento.

Andrea Barrantes Chaves
andreabarrantes@gmail.com

“

espués del envio, haga una copia de la decision editorial, sin cabeceras ni nombres, para mandarsela a los

m| Cancelar || No enviar correo-e |

Las modificaciones sugeridas que apareceran en este mensaje (abajo) es el texto que escribiod el
revisor al final del formulario de revision. Este paso es fundamental para que los autores puedan
realizar las modificaciones del caso.

Paso 2.
Seguidamente, el director deberéd esperar a que el autor envie la version con las modificaciones

correspondientes (deberd ser la version completa en formato editable), como se muestra a
continuacion:
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Director que toma de decisiones
Seleccionar decision

|EE precisa una revision w | Guardar Decision
Decision Se precisa una revision 2022-08-08
Notificar al autor =1 Director/Autor Email = 2022-08-08
\ersion de revision 1123-4156-1-RV.DOCK  2022-06-28
\ersion del autor 1123-4158-1-DR.PDF 2022-08-08

=

—

Clic aqui para ver version enviada
por el autor con las modificaciones
incorporadas.

Paso 3

El director de tema debe verificar que las recomendaciones realizadas al trabajo hayan sido
incorporadas.

Una vez descargada la nueva version del original, el director de tema sera el encargado de revisar
si las modificaciones fueron realizadas en su totalidad en esta nueva version del trabajo.

Recuerde: Esta nueva version debera ser la version completa del trabajo, es decir, ademas de las
modificaciones correspondientes debera aparecer las afiliaciones institucionales de los autores y
sus respectivos nombres.

Paso 4

Si el trabajo cumple con las modificaciones establecidas entonces el director guarda una nueva
decision: Aceptar el envio. Ademas, debe subir el documento en formato pdf para poder
incorporarlo a las Memorias del evento. Mas detalles de este paso en la seccion 4.8 sobre nueva
decision: aceptar el envio
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4.8 Nueva decision: Aceptar el envio

Si las modificaciones fueron realizadas correctamente en la nueva version, entonces el director
procede a aceptar el envio, como se indica a continuacion:

Paso 1

Primero deberd guardar la nueva decision correspondiente a “Aceptar el envio”, para seguir con el
proceso de publicacion:

Guardar la nueva decisiéon

Director que toma de decisiones de aceptar el envio.
Seleccionar decision

ISE precisa una revision « | Guardar Decision |
Decision Se precisa una revisidn 2022-08-08 | Afeptar el envio 2022-08-08
Motificar al autor =1  Director/Autor Email =/ 2077080
Versidn de revisidn 1123-4156-1-RV.DOCK  2022-06-28
Version del autor 1123-4158-1-DR.PDF 2022-08-08
Director de la versién Minguno
Actualizar Director de la Versidn | Seleccionar archivo | Minguno archivo selec. Iﬂl

Note que al guardar la nueva decision aparecen herramientas de seleccion en los archivos.
Paso 2. Notificar nueva decision al autor

Después de guardar la decision de aceptar el envio se procede a notificar al autor el fallo tomado
sobre su trabajo.

Paso 3. Subir version completa en pdf

El director debe solicitar al autor que le envie la version completa del trabajo en formato pdf para
publicar la ponencia en las Memorias del evento

Nota: El director de tema puede tomar la decision de convertir a pdf el archivo con la version final
enviada por los autores y entonces proceder a publicarla. Aqui sin embargo la responsabilidad de

las calidades del archivo publicado recae en el director de tema.

Atencion: si el director de antemano guarda la nueva decision final de “Aceptar el envio”, no se le
abre la posibilidad de enviar a formato.
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El director debe esperar a que los autores envien la version completa en formato pdf.

Seguidamente, se procede a enviar a “formato” esta version en pdf, donde se permite tener una
previsualizacion del documento en las memorias.

Director que toma de decisiones

Seleccionar decision
| Acceptar el envio ¥  Guardar Decision I

Decisidn Se preciza una revision 2018-05-20 | Acceptar el &

*Debe estar chequeado la
version final del autor en
formato pdf.

Motificar al autor = Director/Autor Email '—=/Sin comentarios

Wersion de revisidn 12-37-1-Rv.DOCY  2018-03-30

“ersion del autor 12-38-1-DR.DOCY  2018-05-30

Director de |z & 12-39-1-DR.FOF 2018-05-20 BORRAR

versian

Actuzlizar Director de la Ver5i|:'}nl Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo Subir I

Ir a maguetacidn Enviar I
¥ Ests archivo esta prEPMCHC aqUi para enviar el

documento a formato: ir a
magquetacion.

* Debe habilitar la opcion que contiene el documento con la nueva version final en pdf de la

propuesta (como se indica anteriormente), de forma contraria ésta no aparecera en los trabajos del
evento.

A continuacion, se detalla el proceso a seguir mediante un diagrama:
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Guardar decision
inicial: Aceptar con
modificaciones

Revisar si
correcciones
fueron hechas por
autor

Guardar decision
final: Aceptar.

Enviar msj al autor.

Publicar ponencia:
clicen Completar

Enviar al autor ms;j
importando las
recomendaciones
del revisor

Autor sube
ponencia corregida
y envia msj al
director

Autor sube
ponencia en pdfy
envia msj al
director

Enviar a formato
(ir a maquetacion).
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En la parte inferior de la pagina, después de enviar a “formato” el archivo con la nueva version, se
mostrard lo siguiente:

Maquetacion

este paso es opcional v sirve para aplicar una palntilla a los trabajos enviades o cambiar los formatos de los
Archivos antes o después de que los manuscritos se pasen a Presentaciones.

Fichero: 1123-4155-1-LE.PDF 2022-08-08

Formato de galerada FICHERD ORDENAR ACCION COMSULTAS

1. PDF VER FRUEBAS 1123-4160-1-PB.PDF 2022-08-08 Tl EDITAR | BORRAR 0
ales FICHERD ORDENAR ACCION
dicional Taller 1123-4155 F.PDF 2022-056-28 tl EDITAR | BORRAR

® Galerada, O Archivos Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. | Subirl

\

Clic aqui para
ver la prueba

de imprenta del Verificar que sea el
archivo. archivo con version

final en pdf.
\ W,

Finalmente, debera hacer clic en la opcion de “Completar” para enviar el trabajo a las memorias
del evento.

Completado

Afiadir el trabajo 2 |z lista de comunicaciones aceptadas. Completado I Elim "|Er|

Py 4
— A

/

Clic aqui para enviar el
trabajo a las memorias.

Recuerde: antes de completar la publicacion debe haber guardado la nueva decision y enviado el
documento a la seccion de “formato”. Esto es indispensable para la correcta publicacion.
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Debe tener cuidado, una vez aprobada una ponencia, en enviar a publicar en linea el archivo con
la nueva version del autor que usted revis6. Usted puede verificar su publicacion en la seccion de
“Memorias” en linea del evento en,

https://xvi-ponencias.ciaem-
iacme.org/index.php/xviciaem/xviciaem/schedConf/presentations

donde el trabajo publicado recientemente aparecera en el tema del cual es usted director.

-
3
:

| LA
| ["L‘

Xvi.claem-iacme.org

Imagen decorativa
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4.9 Rechazar el envio porque no se cumple con las modificaciones

Si el trabajo no cumple con las modificaciones indicadas se procede a rechazar el trabajo y notificar
al autor como se muestra a continuacion.

(Guardar decision de
. - rechazar el envio.
Director que toma de decisiones
Seleccionar decision

| Declinar el envio w | Guardar Decision |

Decisian Declinar el envic 2022-08-08

GUARDAR ESTE ENVIO

Clic aqui para \

notificar al Finalmente debe guardar
autor la nueva

decisig la decision de archivar la
ecision. propuesta

Motificar al autor%.i"l Director/Autor Email ‘=) 2022-08-08

Importante: Este sistema solo admite una fase de revision por dos evaluadores, si se debe hacer
modificaciones todo queda en manos del director de tema.
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4.10 Rechazar propuesta

Si el trabajo es rechazado, entonces el mismo es enviado automaticamente a la seccion de trabajos
archivados. Usted siempre podra ver los trabajos rechazados:

Archivos
EN REVISION PRESENTACIONES ARCHIVOS Clic dqul para ver archivos
no aceptados

En Seccidn: |Todos los pasos
|T|'tu|o - |contiene w
ID  ENVIADO SECCION PEQUERGC AUTORES TiTuLo ESTADO
1123 2022-06-28 TemaOl Comunicaciones Quesada, Morales  PROPUESTA Archivado

ENSERANZA DE LA

GEOMETRIA

Educacion
matemadatica
en las
Ameéricas - 111

Informe
de la Tercera
conferencia
interamericana
sobre educacion
matematica
Bahia Blanca
Argentina
21-25
de noviembre
de 1972

_

181

CIAEM

COMITE INTERAMERICAND OFICINA DE CIENCIAS DE LA
PARA LA UNESCO PARA AMERICA LATINA

ENSENANZA DE LA MATEMATICA MONTEVIDED - 1373

Portada de las Memorias de la IIl CIAEM, 1973
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5. Un posible error y bloqueo del sistema

Si se sigue el procedimiento exacto en la plataforma no ocurren problemas. Pero puede haber
errores imprevistos. En algunas circunstancias también el sistema se puede caer.

Si el error fuera solamente hacer clic en "Completado" sin adjuntar el documento con la version
completa de la ponencia, puede proceder conforme a la seccion anterior Eliminar archivo de las
memorias del evento. Eso resolveria este problema en particular, si no se ha bloqueado el sistema.
Si se ha bloqueado el sistema lo mejor es pedir ayuda al profesor Yuri Morales, para que desde la

administracion central de la plataforma tratar de arreglarlo.

6. Tema para directores que presenten ponencias en su tema

El director de tema puede presentar ponencias en su propio tema, pero en el apartado donde debe
indicarse el tema de su trabajo usted debera colocarlo en el tema llamado “Directores” para asi
realizar el proceso de forma que se preserve la evaluacion ciega y adecuada.

Mirar la Guia de autores (as) para su envio de trabajos.

Serd el Director general quien seleccionara los revisores para los directores.

HSOO

Estos materiales estan bajo una licencia de Creative Commons
Reconocimiento-NoComercial-Compartirlqual 4.0 Internacional.
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